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PENDAHULUAN

Buku pedoman ini dirancang untuk membantu calon pelamar dalam proses pendaftaran dan pembuatan akun di sistem
rekrutmen Universitas Muhammadiyah Jakarta (UMJ). Dalom era digital saat ini, pembuatan akun pelamar menjadi
langkah awal yang penting untuk mengikuti proses seleksi. Buku panduan ini bertujuan memberikan langkah-langkah yang
jelas dan mudah dipahami agar calon pelamar dapat menyelesaikan pendaftaran dengan baik dan lancar.

Dalam buku pedoman ini, terdapat penjelasan rinci mengenai:

e Persyaratan Pendaftaran: Informasi mengenai dokumen dan data yang diperlukan sebelum memulai proses
pembuatan akun.

e Langkah-langkah Pembuatan Akun: Panduan langkah demi langkah untuk mendaftar, mulai dari mengakses situs welb
pendaftaran, mengisi formulir pendaftaran, hingga verifikasi akun. Setiap langkah dilengkapi dengan ilustrasi dan
contoh untuk memudahkan pemahaman.

e Tips dan Trik: Saran praktis untuk menghindari kesalahan umum selama proses pendaftaran dan memastikan semua
informasi yang diisi akurat.

e Bantuan dan Kontak: Informasi mengenai cara menghubungi tim dukungan teknis jika calon pelamar mengalami
kendala saat mendaftar.

Dengan adanya buku pedoman ini, diharapkan calon pelamar dapat dengan mudah membuat akun dan mempersiapkan
diri dengan baik untuk mengikuti proses rekrutmen di UMJ. Buku ini merupakan sumber informasi yang penting bagi
pelamar yang ingin bergabung dengan Universitas dan berkontribusi dalam meningkatkan kualitas pendidikan.

Cireundeu, 20 Desember 2024

Biro Sumber Daya Insani
Universitas Muhammadiyah Jakarta



Pengarah:

Prof. Dr. Ma’'mun Murod, M.Si. - Rektor UMJ

Prof. Dr. Ir. Mutmainah, MM. - Wakil Rektor 2

Suryani, SE. - Kabiro. Sumber Daya Insani

Ahmad Fauzi Rohman, SKM. - Kabag Pengembangan Karir, Pendidikan dan Pelatihan

Penyusun: Cover dan Layout:

Agung Abdillah, S.Th.l. Muhammad Husen Asegar, S.Pd.

Fika Nurfitri Anita, S.Psi.
Muhammad Husen Asegar, S.Pd.

Cetakan Biro Sumber Daya Insani

Pertama, Desember 2024 © Sumber Daya Insani UMJ



DAFTAR ISI

o Rend@hiliVlclin . | A il
o DelliiEiblci gt e e e e
o Pembiltiakcain-Akaia - e T g

e Login ke dalam Aplikasi

° Penutup ............................................................................................................................................................................................................................



PANDUAN PEMBUATAN AKUN

1. Masuk ke laman htips://rekrutmen.umj.ac.id/ I I
2. Klik daftar Sekarang 5. Kemudian klik verifikasi atau link yang ada pada e-mail
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3. Isiisian daftar akun baru kemudian klik daftar
6. Selamat anda telah mempunyai akun pelamar dan dapat melamar formasi

pekerjaan pada Universitas Muhammadiyah Jakarta sesuai kualifikasi yang
tersedia.
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4. Masuk ke emall yang di daftarkan (konfirmasi verifikasi ada pada email yang
didaftarkan)
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LOGIN KE DALAM APLIKASI

1. Log in sesuai username dan password yang telah di daftarkan 4. Klik tombol D& untuk melihat kualifikasi dan persyaratan yang
dibutuhkan
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5. Klk =~ untuk melamar 6. Apabila sudah mengisi lamaran akan muncul pesan berhasil

Detail Formasi PR
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8. Setelah upload berkas, pelamar dapat secara realtimee mengetahui 10. Bagi pelamar yang dinyatakan lolos akan diumumkan pada laman

Informasi seperti: hasil validasi dokumen,n penjadwalan interview dll website https://sdi.umj.ac.id/
pada simbol A
- @
Data Lamaran
ﬁ Dodans Prod 51 a-n.-\,-.-;..|;|;-.,..,,:..-nf ks
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9. Detall wawancara dapat dilihat pada menu data wawancara
E——— UNIVERSITAS
Data Wawancara MUHAMMAD IYAH
JAKARTA

Enlightening, Empowering
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PENUTUP

Buku panduan ini telah dirancang untuk memberikan langkah-langkah
praktis dan tips yang berguna bagi para pelamar kerja dalam mengisi biodata
dan kelengkapan berkas untuk di upload. Kami berharap informasi yang
disajikan dalam panduan ini dapat membantu Anda dalam menyusun CV yang
menarik, mempersiapkan diri untuk wawancara, serta memahami etika dan
periloku yang diharapkan dalam lingkungan profesional. Kami percaya bahwa
dengan persiapan yang matang dan sikap yang positif, Anda akan mencapai
tujuan karier Anda.

Terima kasih telah membaca buku panduan ini. Semoga sukses menyertai
Anda dalam perjalanan pencarian kerja, dan semoga Anda segera menemukan
kesempatan yang tepat untuk berkembang dan berkontribusi.
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